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附件：

云南农业大学研究生会部门设置及职责

（一）办公室：协助研究生会常务委员会制定、修订研究生会的工作计划、工作总结及相关文件。在常务委员会的指导下制定、修订研究生会各项规章制度；负责研究生会会务事宜，做好会议记录、会议材料存档，贯彻落实会议精神；负责研究生会各类通知事宜；负责研究生会办公室、会议室的正常运行、维护；负责研究生会的财务；负责落实研究生会办公室轮流值班制；

（二）组织部：协作主席团做好干部选拔、任免和考核工作；监督、检查各部门及其部门成员履行工作职责的情况；做好研究生会各部门年度综合考评工作；做好研究生会成员考评工作；做好各项活动的动员工作；做好研究生会成员的思想政治教育工作，发挥先锋模范作用；

（三）生活部：做好发放研究生津贴的签字工作；积极配合其他部门的各项活动，做好后勤保障工作，保证研究生会各项活动的顺利开展；

（四）文艺部：开展形式多样的文艺活动，丰富研究生的课余文化生活；有针对性的重点开展研究生元旦晚会、研究生迎新晚会、研究生文化艺术节等文艺活动，创建具有一定影响力的研究生文艺活动品牌；

（五）体育部：做好校研究生篮球队、足球队、排球队等队员招录工作；监督校研究生篮球队、足球队、排球队等日常训练；开展丰富多彩的体育活动，增强研究生的身体素质；

（六）外联部：参与云南省学生联合会的工作，做好与兄弟院校、社会团体及企业联络工作；做好校际大型社会实践的策划、组织及实施；为研究生会开展大型活动筹集资金；

（七）学术部：组织开展各类学术交流活动；广泛了解学校各部门、学院开展学术活动信息，做好学术活动的签章工作；协作研究生工作部开展品牌学术活动；

（八）宣传部：负责宣传研究生会会议、活动及工作进展等重要信息，做好横幅、标语、海报的制作与张贴等工作；做好各类文体活动的视频、照片的采集，撰写新闻稿等工作。

